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ALCANCE
a. Procedimientos predecesores
1. Creacion de cliente nuevo
2. Solicitud y aprobacion de créditos

b. Objetivo del procedimiento: Asegurar la facturacién precisa de los pedidos solicitados por el cliente y la
emision de DTE conforme a los acuerdos comerciales, garantizando la trazabilidad de la informacién
fiscal.

c. Procedimientos sucesores
1. Despacho de producto
2. Cobro de clientes de crédito

RESPONSABLE DE EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
a. Facturador de Importadora (FIMP)

RESPONSABLE DE ELABORAR Y ACTUALIZAR EL PROCEDIMIENTO
a. Facturador de Importadora (FIMP)

OTROS RESPONSABLES DE SU EJECUCION
a. Auxiliar de servicio al Cliente (ASCL)

CARGOS INVOLUCRADOS EN LA ELABORACION, ACTUALIZACION Y EJECUCION DEL
PROCEDIMIENTO

a. Facturador de Importadora (FIMP)

b. Jefe de bodega (JB)

c. Jefe de despacho (JD)

d. Vendedor (VD)

CARGOS A CAPACITAR
a. Los mismos cargos involucrados y otros responsables de su ejecucion.

SITUACIONES DONDE SE UTILIZA EL PROCEDIMIENTO
a. Se factura diariamente con base en un pedido de venta.
b. Una vez aprobado el crédito del cliente.
c. Cuando un cliente compra y paga contra entrega.

MEDICIONES DEL PROCEDIMIENTO
. Promedio de DTE elaborados al crédito en el mes de mayo: 125

a
b. Promedio de DTE elaborados al contado en el mes de mayo: 260

c. Cantidad de DTE (CCF) elaborados diariamente en el mes de mayo: 16
d

e

f.

. Cantidad de DTE (FCF) elaborados diariamente en el mes de mayo : 5
. Cantidad de devoluciones de DTE registradas al mes: 3
Cantidad de anulaciones de DTE realizadas al mes: 10

TERMINOLOGIA DEL PROCEDIMIENTO
a. Crédito: Cuando el pago, se hara en un plazo de 15, 30, 60 o 90 dias, segun negociacion.
b. Contado: Cuando el pago es contra entrega del producto y puede ser efectivo, cheque o transferencia
bancaria.

Redactores: Miguel Mufoz Revisado por: Aprobado por:
Revisores: Xavier Guardado Karla Beltran/ Xavier Guardado José Tovar Oliva

Fecha: 9/06/2025 Fecha: Fecha:
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Bapus: Nombre que recibe la bateria usada.

CCF: Comprobante de crédito fiscal.

FCF: Factura Consumidor Final.

Nota de Crédito: Documento que se utiliza en operaciones de venta donde interviene un descuento
posterior a la emisién del Comprobante de crédito Fiscal.

DTE: Documento Tributario Electronico

. Albaran: Documento generado en Odoo tras confirmar un pedido de venta, que respalda la

preparacion y entrega fisica del producto antes de la facturacién

Cuenta analitica: En Odoo, una cuenta analitica es una herramienta utilizada para realizar un
seguimiento detallado de los ingresos y gastos relacionados con proyectos, departamentos, clientes,
centros de costo u otras actividades especificas dentro de una empresa.

Pedido de venta: Documento generado dentro del modulo de ventas que recoge la solicitud de un
cliente para adquirir bienes o servicios, detallando las condiciones acordadas para la entrega, el precio,
impuestos aplicables, plazos y forma de pago.

PROCEDIMIENTO

1. CREACION DE PEDIDO DE VENTA EN ODOO

Paso 1.1

Descripcion:

El vendedor crea un pedido de venta en el sistema Odoo con base en
los productos solicitados por el cliente. Este pedido incluye los detalles
necesarios para garantizar una correcta preparacion y despacho de la
mercancia, asi como la emision de la documentacion comercial y fiscal

correspondiente.

Tiempo estimado: 2
minutos

Sistemas:

Consulta: Crea el pedido de venta en Odoo,
selecciona el cliente, cuenta analitica (centro
de costos de la importadora # con productos y
cantidades, coloca detalles especificos del
pedido de venta en las notas, si es necesario.
Verifica el cupo de crédito disponible del
cliente, la tarifa (tipo de cliente), plazo y tipo de
pago.

Selecciona almacén de la importadora desde
donde se facturara el producto, coloca la
direccion de entrega del DTE y del pedido al
cliente/agrega fecha de entrega requerida, si el
cliente la ha solicitado

Agrega notas para la factura si son requeridas.

Captura: N/A

Registro: N/A

Implementan:

Entrega: N/A

Realiza: Vendedor

Recibe:N/A
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Paso 1.1.1
Descripcion: | Guarda el pedido de venta y lo envia al cliente para su confirmacién via | Tiempo estimado: 5
correo electrénico. Posteriormente comparte el pedido de venta del minutos
cliente en el chat de Odoo “Preparacion y despacho” especificando si el
cliente retira el producto o se programara en ruta su pedido.
Si el cliente no tiene cupo de crédito disponible o presenta facturas
vencidas, guarda el pedido de venta, y revisa con cuentas por cobrar el
estatus crediticio del cliente.
Sistemas: Consulta: Médulo de Captura: Pedido de venta (ver anexo | Registro: N/A
ventas/pedido 1)
presupuesto/enviar por correo
electronico
Implementan: | Entrega: Vendedor Realiza: Vendedor Recibe: Cliente
Paso 1.1.2
Descripcion: | Si se confirma que el cliente presenta facturas vencidas o cupo lleno, el | Tiempo estimado: 5
vendedor gestiona con el cliente el pago minimo que permita la minutos
liberacién del pedido.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Vendedor Recibe: Cliente
Paso 1.1.3
Descripcion: | Cliente confirma su pedido a través de correo electronico, especificando | Tiempo estimado: 10
la cantidad de producto solicitada y ratificando las condiciones minutos
comerciales previamente acordadas.
Sistemas: Consulta: NA Captura: Pedido de venta (ver anexo | Registro: N/A
1)
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Cliente Recibe: N/A
Paso 1.2
Descripcion: | Vendedor, Jefe de despacho y Jefe de bodega reciben del cliente la Tiempo estimado: 5
confirmacién del pedido dentro del pedido de venta en Odoo y continia | minutos
con la actividad 2 de este procedimiento.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A
Implementan: | Entrega: Cliente Realiza: N/A Recibe: Vendedor/Jefe

de despacho/ Jefe de
bodega
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Paso 1.3
Descripcion: En caso de que el cliente rechace el pedido de venta, el vendedor Tiempo estimado: 5
debera proceder con la cancelacion del pedido en el sistema Odoo. minutos
Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A
Implementan: | Entrega: Cliente Realiza: Vendedor Recibe: Vendedor
Paso 1.3.1
Descripcion: El vendedor debera generar un nuevo pedido de venta, especificando la | Tiempo estimado: 5
cantidad de producto solicitada y ratificando las condiciones minutos
comerciales previamente acordadas con el cliente. Siguiendo la
actividad 1 paso 1.1 de este procedimiento.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: Pedido de venta (ver anexo | Registro: N/A
1)
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Vendedor Recibe: N/A

2. VERIFICACION DE PEDIDOS CONFIRMADOS EN ODOO

Paso 2.1
Descripcion: | El Jefe de Bodega recibe del jefe de despacho cada albaran impreso Tiempo estimado: 15
desde el sistema Odoo (ver Anexo 2) y asigna al auxiliar de bodega la minutos dependiendo de
preparacion del pedido. Cada albaran debe estar firmado y nombrado la cantidad de pedidos o
por el auxiliar que verificé la disponibilidad del producto en bodega. producto.
Sistemas: Consulta: Modulo de Captura: Albaran (ver anexo 2) Registro: N/A
ventas/pedido de venta/entrega
del pedido/imprimir albaran.
Implementan: | Entrega: Jefe de despacho Realiza: Jefe de despacho Recibe: Jefe de bodega
Paso 2.2
Descripcion: El Jefe de bodega publica en chat de conversacidén de Odoo (ver anexo | Tiempo estimado: 1
3) el numero de pedido ya preparado y verificado fisicamente para que | minuto
el FIMP proceda a facturar.
Sistemas: Consulta: Conversaciones/en el Captura: N/A Registro: N/A
grupo de chat Odoo
(#PREPARACION Y DESPACHO)
Implementan: | Entrega: Jefe de bodega Realiza: Jefe de bodega Recibe: Facturador de
Importadora
Redactores: Miguel Mufioz Revisado por: Aprobado por:
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3. CONFIRMACION DE ENTREGA DE PEDIDO EN ODOO
Paso 3.1
Descripcion: El Facturador de Importadora revisa en el chat de conversacion de Tiempo estimado: 1
Odoo (ver anexo 3), el numero de pedido publicado por el Jefe de minuto
bodega en caso de ausencia lo hara el Jefe de despacho.
Sistemas: Consulta: Conversaciones/en el Captura: N/A Registro: N/A
grupo de chat Odoo
(#PREPARACION Y DESPACHO)
(ver anexo 3)
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Facturador de Importadora | Recibe: N/A
Paso 3.2

Descripcion: | Valida en el sistema Odoo en el médulo de ventas, el pedido confirmado | Tiempo estimado: 2
por el cliente, cuenta analitica, margenes autorizados, entrega del minuto

pedido de acuerdo con las cantidades reales que van a ser entregadas
por cada producto.

Sistemas: Consulta: Médulo de Captura: N/A Registro: N/A
ventas/pedidos/pedidos/entrega/
cuenta analitica/validar entrega.

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Facturador de Importadora | Recibe: N/A

Nota: Si el pedido no esta confirmado por el cliente, el facturador de la importadora notifica por el chat de Odoo al
vendedor asignado para el seguimiento de la confirmacién por parte del cliente.

Nota: Si el margen por marca es inferior al autorizado, notifica al Gerente de ventas flotas si existe una autorizacion
por correo o escrita autorizada por DG, anexando la captura de la autorizacion dentro del pedido.

4. FACTURACION DE PEDIDO DE VENTA

Paso 4.1

Descripcion: Facturacion de Llantas: El facturador de Importadora crea el DTE desde | Tiempo estimado: 2
el médulo de pedido de venta en Odoo. minutos

Sistemas: Consulta: Médulo de Captura: DTE (ver anexo 4) Registro: N/A

ventas/pedidos/pedidos/entrega/cuenta
analitica/validar entrega/crear factura.

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Facturador de Recibe: N/A
Importadora
Redactores: Miguel Mufioz Revisado por: Aprobado por:
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Paso 4.1.1
Descripcion: | Edita el DTE, complementando los campos requeridos. Tiempo estimado: 1
minuto
Sistemas: Consulta: Fecha de Captura: DTE (ver anexo 4) Registro: N/A
factura/diario/cuenta
analitica/etiqueta de impuestos.
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Facturador de Importadora | Recibe: N/A
Paso 4.1.2
Descripcion: El facturador de Importadora, guarda, confirma y transmite el DTE. Tiempo estimado: 1
minuto
Sistemas: Consulta: N/A Captura: DTE (ver anexo 4) Registro: N/A
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Facturador de Importadora | Recibe: N/A

Nota: En el caso que se tenga algun error en factura se procede a anular el documento si es CCF se emite una
nota de crédito en el sistema Odoo y si es FCF se realiza una reversion en Odoo.

Nota: En las operaciones a consumidor final mayores de $200.00 FIMP verifica que FCF cuente con nombre, Dui o

nit de la persona que recibe el documento y en las operaciones a contribuyentes mayores de $ 11,428.57 FIMP
verifica que el CCF cuente con nombre, DUI o NIT de la persona que recibe el documento.

Nota: Al momento de crear el DTE “Comprobante de crédito fiscal” se requiere que estén llenos los campos de
factura electronica (Municipio, Actividad, Documento de identificacion, Tipo de persona y Domicilio).

Paso 4.2

Descripcion: Facturacion de Baterias: El facturador de Importadora crea el DTE Tiempo estimado: 2
desde el pedido de venta. minutos

Sistemas: Consulta: Médulo de Captura: DTE (ver anexo 5) Registro: N/A
ventas/pedidos/pedidos/entrega/
cuenta analitica/validar
entrega/crear factura.

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Facturador de Importadora | Recibe: N/A

Paso 4.2.1

Descripcion: Edita el DTE, complementando los campos requeridos. Si en el pedido | Tiempo estimado: 1
de venta aplica descuento por bateria usada directo en DTE agrega minuto
nuevo producto, escribe “bapus” selecciona el producto que
corresponde segun bateria usada entregada por el cliente.

Sistemas: Consulta: Fecha de Captura: DTE (ver anexo 5) Registro: N/A
factura/diario/cuenta
analitica/etiqueta de
impuestos/agregar producto
“bapus”/cantidad/precio.

Implementan: |Entrega: N/A Realiza: Facturador de Importadora | Recibe: N/A
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Nota: No todos los pedidos llevan “bapus”, solo en caso aplique descuento por bateria usada

Paso 4.2.2

Descripcion: El facturador de Importadora, guarda, confirma y transmite la DTE. Tiempo estimado: 1
minuto

Sistemas: Consulta: N/A Captura: DTE (ver anexo 5) Registro: N/A

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Facturador de Importadora | Recibe: N/A

5.COBRO DE DTE Y ENTREGA DE DOCUMENTO

Paso 5.1
Descripcion: El facturador de Importadora imprime el DTE, cuando el DTE es de Tiempo estimado: 4
contado y el cliente retira el producto, debe cancelar el monto minuto
establecido en el DTE. En cualquier método de pago (efectivo,
transferencia, tarjeta de débito o crédito y cheque). A excepcion cuando
el DTE es a crédito o contado para programacion en ruta para su
despacho, seguir paso 5.3 de este procedimiento.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: DTE (ver anexo 4) Registro: N/A
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Facturador de Importadora | Recibe: N/A

Nota: Cuando el pago es con tarjeta se debe cobrar el 2% sobre el monto total del DTE por comision de uso de
POS (excepto clientes autorizados) .

Nota: Cuando el pago es con cheque se debe reservar antes de entregar el DTE a despacho (solo clientes

autorizados).
Paso 5.2
Descripcion: | Facturador de Importadora anota el numero de DTE ( ver anexo 4) en Tiempo estimado: 1
su bitacora de entrega de documentacion (ver anexo 6) y se lo entrega | minutos
al jefe de despacho (seguir procedimiento de despacho de producto)
Sistemas: Consulta: N/A Captura: DTE (ver anexo 4) Registro: N/A
Bitacora de entrega de
documentacion (ver anexo 6)
Implementan: | Entrega: Facturador de Realiza: Facturador de Importadora | Recibe: Jefe de

Importadora

despacho

Nota: Independientemente que el DTE sea contado o crédito, cliente puede retirar o se programa para despacho en
ruta (debe de cumplir con un monto minimo de $500.00 para despacho con motorista).
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Paso 5.3

Descripcion: | Al finalizar el procedimiento de despacho el Facturador de Importadora | Tiempo estimado: 3
genera desde el sistema Odoo el reporte de ventas del dia con los DTE | minutos
recibidos por parte del jefe de despacho, e imprime y entrega al auxiliar
de impuestos junto con la documentacion fisica.

Sistemas: Consulta: Modulo Captura: N/A Registro: Archivo de
contabilidad/Clientes/Facturas/Fil Excel “Reportes diarios
tro favoritos/Reportes diarios de de ventas IMP 2025” (ver
ventas IMP 2025/Filtro anexo 7)
personalizado/Fecha

Implementan: | Entrega: Facturador de Realiza: Facturador de Importadora | Recibe: Auxiliar de
Importadora impuestos

FIN DE PROCEDIMIENTO
ANEXOS
Presupuestos / W
= I mdr © Accidn
COMNS 1 COMFIRMAR CANCELAR PRESUPUESTO
Q Ciee o | (2 petane
V33378
Cliente GOMER ROBERTO NUNEZ SORTO Expiracién 7 2025
dick 1 1 Migued, B 5a Tarifa yorista £ Update Prices
T - Plazos de pago redito

Tipo de Pago

Crédito Imporiadora

Disponible
Lineas del pedido Productos opcionales Otra informacion
Producto Descripcidn Cantidad minima UdM Precio unitar . Margin (%) Impuesios Sublotal
[LL C-057222] LL CHINA 265/65R17 AT N [LL C-057222] LL CHINA 265/65/17 AT 10,0000 b Unids 16.11% (TVA Debno ) 23

MNORM
[LL C-022 LCH 2 Ri6 O0_. [LL C-022 C 245, | wa Unidad_. 79,0000 6.69% (TUK Debio )y 568012
LLANTA CHINAE
Lt { 6 AT L0000 e Unidad 4 6.82% (TVATebiio) 743
L 7SR A 000 e Unid 0 TET
H 000 s Unida 98% (VA Debio ) S 448

CUPON

Base imponible:
Impuestos:

Totai:

Anexo 1 Pedido de venta

PROMOTIONS

$4,522.90

e =08 10

$5,112.00
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GRUPO ENTU-SIASMO 5.A.DECV.
Final Calle Concepcion No. 186 Barrio Cisneros, , San
Salvador, municipio, El Salvador

Direccidn del Cliente:

IMPORTADORA LATIENDONA,S.A.DECV.
L 7468-8856
M.LT.: 0614-160687-003-0

CMATZ/0UT/18294

Orden: Estado: Cita agendada:
V32821 Hecho 14/05/2025 08:16:20
[LL C-054085] LLCHINA 11R22.5 DS 18PR 4.0000 Unidades CASAMATRIZ/Stock

Anexo 2 Albaran

& a7 O @ MGUEL ANTONIO MUROZ PEREZ
#PREPARACION Y DESPACHO

Q

YFiliros W Favoritos

Marvin Alfredo Ramirez Palacios

ERNESTO GALDAMEZ
PREPARAR Y CLIENTE VENDRA, ME MANDAN EL DTE PARA QUE PAGUEN, GRACIAS

Padido - V32821.pc
te:u vazezipdf 4

ERNESTD GALDAMEZ

PREPARAR CLIENTE LLEVARA

Ef_d:-je-'uz:aw opdf o

Marvin Alfredo Ramirez Palacios

&
Anexo 3 Chat de conversaciones de Odoo
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GRUPO ENTU-5IASMO 5.4. DE C.V.

Venta de combustibles, lubricantes y otros (gasolineras)

NIT: 06141708071024

NRC: 1813555

Direccion: Final Calle Cancepcitén No. 186 Barrio Cisneras, SAN
SALVADOR CENTRO , San Salvador, municipia
Teléfono: 2509 9300

Correo: facturacionelectronica@gentusiasmo.com

RECEPTOR

DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO \
Comprobante de crédito fiscal

Mddelo de Facturacidn:

Modeln Facturaclén previo

Mddelo de Transmisidn:
Transmisidn normal

Fecha y Hora de Generacldn:
2025-05-13 11:23:41

Codigo de Generacldn:
197824B0-1481-4C59-A1B7-E3E923671FEE
Nimero de Control:
DTE-03-IMPDO016-000000:000001 769
Sello de recepcidn:

20233823027 A8A DDA A0AZ2 35ARADA0IE0EATWOU

Nombre o razdn social: DIVERSISERVICIOS AUTOMOTRICES

SALVADORENOS S.A DE CV
NIT: 0614-150397-102-4

MNRC: 98666-6

Direccion: CALLE 15 DE SEPTIEMBRE BO SAN JACINTO Ne
266 , San Salvador Centro, San Salvador, Departamento
Nimero Teléfono: 73345102

. Actividad Econémica: Venta de partes, piezas y accesorios Correo Electrénico: dasal.conta@gmail.com

nuevos para vehiculos automotores
PRECIO VENTAS NO  VENTAS  VENTAS
Mo. CODIGO  CANTIDAD  UNIDAD DESCRIPCION UNITARlG  PESCUENTO SINETAS el e

1 LL C-056719 8.0 Unidad IEI;LRC-DSETIQ] LL CHINA 135812C $20.699758 $7.87 % 0.00 5000 %157.73
1 LL C-D49021 310 Unidad [LL C-049021] LL CHINA 175/TOR13 $24.066481 5 115.71 5 0.00 50,00 %630.97
[LL C-048881] LL CHINA 185/65R14
1 LL C-D4EE31 100 Unidad Ancho= 185 milimetros Altura= 65% $26.579239 % 44.55 £ 0.00 §0.00( $221.24
de aspects Rin = 14 pulgadas
[LL C-048800] LL CHINA 185R14C
1 LL C-D4B800 16.0 Unidad BPR Ancho = 185 milimetros Rin = $38.362592 $29.20 5 0.00 §50.00( % 584.92
14 pulgadas
LL C-022295] LL CHINA 195/50R15
1 LL C-022295 20 Unidad I.LANT.-‘IL EHINl-EECI d $20.236143 $2.79 £ 0.00 § 0.00 £ 55.68
1 LL C-D4EEE3 6.0 Unidad [LL C-048883] LL CHINA 195/60R15 $29.991730 % 20.02 5 0.00 §0.00( %15983
Valor en letras: DOS MIL SESENTA Y TRES CON 94/100 - .
\ESLMeEn
Condicién de la operacién: Contado suma Total de Operaciones § 1.a10.42
Obzervaciones: Monto Global Desc., Rebajas y Otros a Ventas No £ 0.00
Sujetas
Maonta Global Desc., Rebajas y Otros a Ventas £ 0.00
Exentas
Monto Global Desc., Rebajas y Otros a Ventas £ 0.00
Gravadas
Total Descuentd % 22015
Sulb-Total: 5 1,810.47
Impuests al Valor Agregade 13% 23537
VA Percibido: % 13.10
WA Retenido: 4 0.00
Retencién Renta: 4 0.00
Manta total de la operacion 5 2,045.84
Total a pagar 4 2,063.94
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O

‘GRUPO ENTU-SIASMO S.A. DE C.V.
Venta de combustibles, lubricantes y otros (gasalineras)
NIT: 06141708071034

NRC: 1813555

Direccion: Final Calle Concepeidn No. 186 Barrio Cisneros, SAN
SALVADOR CENTRO , San Salvador, municipio

Teléfono: 2509 9300

Correo: i

entusiasmo

DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO i

Comprobante de crédito fiscal

Médelo de Facturacién:
Modelo Facturacién previo
Médelo de Transmisién:
Transmiskén normal

Fecha y Hora de Generacién:
2025-05-12 14:06:26

Codigo de Generacién:

Ndmero de Control:
DTE-D3-IMPO00LE-000000000001752

Sello de recepcidn:
20

TFCDYTED-3E48-437B-8C8E-B0CEBEOCFADD

6537204782601141A41ECOFAZDNHSEQ

Nombre o razén social: ECSA OPERADORA EL SALVADOR,

S5.A.DECV.

NIT: 06141403161033

NRC: 248929-2

Actividad Econdmica: Venta de combustibles, lubricantes y

otros (gasolineras.

Direccién: SAN SALVADOR , S5an Salvador Centro ,
Numero Teléfono: 76430651
Correo El ico: elcapuli a.com

CODIGO CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION

PRECIO DESCUENTO VENTAS NO VENTAS

VENTAS

UNITARIO SUJETAS EXENTAS GRAVADAS)
|B AM-D22355) BATERIA RAYD 27 DE|
1 |B AM-D22355 10 Unidad 12VOLTS. 90AMP 474 840000| 40.00) £ 0.00| % 0.00| % 74 B4
[B AM-D22353) BATERIA RAYD 2401
1 |BAM-D22353 10 Unidad D 12V0LTS, T5AMP. $62.960000| % 0.00) $ 0.00] 5 0.00| $ 62.96|
(B AM-D22352] BATERIA RAYO 24 DE|
1 |BAM-D22352 1.0 Unidad L3VOLTS. TSAME. £62.070000| % 0.00) $ 0.00) 5 0.00] $62.07
(B AM-D22350] BATERIA RAYD a2(1)
1 |BAM-D22350 1.0 Unidad IEE 1IVOLTS, G5AMP £62.8B0000| £ 0.00) £ 0.00] 5 0.00| £ 62.68|
[B AM-123] BATERLA RAYO 22F DE
1 B AM-123 20 Unidad 12VOLTS. TSAMP. $62.000000| % 0.00) $ 0.00] 5000 $124.00
(B AM-D22349] BATERIA RAYO 42 DE|
1 |BAM-D22349 10 Unidad 12VOLTS. P. $62.8B0000| % 0.00) $ 0.00] 5 0.00| $ 62.88|
Valor en letras: QUINIENTOS OCHO CON 9/100
Condicién de la operacién: A crédito Suma Total de Operaciones 4 449.63]
Observaciones: Monto Global Desc., Rebajas y Otros a Ventas No % 0:00
Sujetas 8
Manto Global Desc.. Rebajas y Otros a Ventas. £ 0.00
Exentas -
Monto Global Desc., Rebajas y Otros a Ventas £ 0.00
Total Descuento 4 0.00)
|Sub-Total: $ 449.63
Impuesto al valor Agregade 13% $ 58.46|
WA Percibido: 4 0.00)
s 4 0.00)
Retencién Renta: $ 0.00)
Monto total de la operacion 4 508.09|
Total a pagar £ S0B.09|
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b Reportes diarios de ventas IMP 12-05-2025 - Excel

Archivo (ISP Insertar  Disposiciondepdgina  Formulss  Datos  Revisar  Vista  Ayuda ué desea hacer?

D X, Cortar e | = o. [® . K Y _ e Ex 2 Autosuma v A,
D - Calibri K A E = E | Ajustar texto General | F i ’;‘ t Bueno ‘EER k= FE! = OEY Ep o
E?E’ ¢ Copiar formato E K s~ =« O A~ |§| = = = 3= [= Combinarycentrar ~ $ ~ 9% oo w";if?i";"gh wifmntf;z‘a; Incorrecto Neutral nsi ar lmvmar nrr’f\a o Sormar « Frﬂ;:ra:y se|eszi(:r::r~ omplementos
Portapapeles P Fuente F] Alineacién 7] Estilos Celdas Complementos ~
F2 - fe -
A B C D G H J K L z
Correlativo Nombre del socio amostrar en Fecha de Factura/Recibo I-rnporte sin impuestos con Total con signo Estado de Pago
la factura signo
1
C.omprobante de Crédito R VIR
Fiscal Importadora (10)
2
s EFECTIVO 3904.48 4450.82
DTE-03-IMP00016-
JOSE ROLANDO ORTEZ 2025-05-12 S 3,309.30 | § 3,772.60 |Pagado
+ 000000000001749
DTE-03-IMP00016- PAB.II_O SAUL MUNGUIA 2025-05-12 $ 28.81 | $ 32.56 |Pagado
s 000000000001748 SIGUENZA
DTE-03-IMP00016- PAB"LO SAUL MUNGUIA 2025.05-12 s 566.37 | $ 645.66 | Pagado
s 000000000001746 SIGUENZA
7 CREDITO 2370.95 2693.40
DTE-03-IMP00016- ECSA OPERADORA EL SALVADOR, 2025.05-12 s 18757 | ¢ 211.95 |No pagadas
s 000000000001755 S.A.DEC.V.
DTE-03-IMP00016- ECSA OPERADORA EL SALVADOR, 2025-05-12 s 62.54 | $ 70.67 |No pagadas
s 000000000001754 S.A.DEC.V.
DTE-03-IMP00016- ECSA OPERADORA EL SALVADOR, 2025-05-12 s 187.84 |5 212.26 |No pagadas
10 000000000001753 S.A.DEC.V.
DTE-03-IMP00016- ECSA OPERADORA EL SALVADOR, 2025-05-12 s 44963 | $ 508.09 |No pagadas L
s1 000000000001752 S.A.DEC.V.
DTE-03-IMP00016- ECSA OPERADORA EL SALVADOR, 2025-05-12 s 62.07 | $ 70.14 |No pagadas
12 000000000001751 S.A.DEC.V.
DTE-03-IMP00016- ROBERTO CARLOS MEMBRENQ 2025-05-12 S 1,133.69 | $ 1,202.41 |No pagadas
43 000000000001750 RODRIGUEZ
DTE-03-IMP00016- ROBERTO CARLOS MEMBRENO
2025-05-12 S 287.61 (S 327.88 |No pagadas
-4 000000000001747 RODRIGUEZ s
Sheet1 (O] ] O
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DIAGRAMA DE IfLUJO DE PROCEDIMIENTOS MPR-1-1.2-IMP-FPCL
tusi (Métodlo Propuesto) Fecha: Junio 2025
entusiasmo FACTURACION DE PEDIDO DE CLIENTE Version: 3.0
Pagina: 1de 1
Unidad Administrativa: Importadora Area Responsable: Facturacion

Areas administrativas que intervienen en el procedimiento: Despacho, Bodega, Impuestos

Procedimientos predecesores:
A. Creacion de cliente nuevo
B. Solicitud y aprobacion de créditos

Procedimientos sucesores:
A. Despacho de producto
B. Cobro de clientes de crédito

Creacion de pedido de
venta en Odoo

0doo

Vendedor cancela PDV/
Crea un nuevo PDV

¢ Cliente
confirma pdy,

<2> Verificacion de pedidos OCOO

confirmados

3 Confirmacion de entrega de 0@00
pedido

Facturacion de pedido de venta

4.2
Baterias
° Cobro de DTE y entrega de documentos
Fin
Redactores: Miguel Mufioz Revisado por: Aprobado por:
Revisores: Xavier Guardado Karla Beltran/ Xavier Guardado José Tovar Oliva

Fecha: 9/06/2025 Fecha: Fecha:
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ACUERDOS Y COMPROMISOS

Todo procedimiento aprobado por José Tovar Oliva, debera ser auditado para garantizar su objetividad y

cumplimiento.

La firma de dicho documento por todos los asistentes, hara constar el compromiso, validez, vigencia y
obligatoriedad de las partes involucradas, con el propdsito de ser mas eficientes y productivos en todos los
procesos que se realicen dentro de Grupo Entusiasmo S.A de C.V.

1. CARGOS RESPONSABLES

REALIZA

REVISA

REVISA

AUTORIZA

Miguel Muioz

Facturador de Importadora

Xavier Guardado

Gerente de cadena de
abastecimiento

Karla Beltran

Auxiliar de
Procedimientos

José Tovar Oliva

Director General

2. CARGOS INVOLUCRADOS (Participan en la ejecucion del procedimiento)

Instruccion: Deben revisar el procedimiento antes de firma

NOMBRE NOMBRE DEL PUESTO FIRMA
Miguel Mufoz Facturador de Importadora F.
Fatima Medrano Facturadora de Importadora F.
Marvin Palacios Jefe de Bodega F.
Carlos Madrid Jefe de Despacho F.
Wilmer Miranda Gerente de ventas flotas F.
Karla Delgado Auxiliar de servicio al cliente F.
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NOMBRE NOMBRE DEL PUESTO FIRMA
Ernesto Galdamez Vendedor F.
Carlos Cortez Vendedor F.
Jaime Delgado Vendedor F.
German Aguilar Vendedor F.
Luis Pacheco Ejecutivo en ventas y soporte F.
técnico en baterias
3. CARGOS ENTERADOS (Tienen o reciben impacto directo en el procedimiento)
NOMBRE NOMBRE DEL PUESTO FIRMA
Nataly Lopez Auxiliar de Impuestos F.
Gustavo Muioz Jefe de cuentas por cobrar F.
Arnold Ramirez Auxiliar de cuentas por cobrar | F.
Cesar Canizalez Jefe de centros de distribucion | F.
David Najera Gerente Operativo Oriente F,
Cristian Rodas Jefe de inventario F.
Redactores: Miguel Mufioz Revisado por: Aprobado por:
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