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ALCANCE
a. Procedimientos predecesores
1. Compras de inventario para la venta
2. Pago a proveedores de lransferencia

b. Objetivo del procedimiento: Controlar los productes importados desde |a compra hasta la
nacionalizacion y recepcién en bodega de los productos adquiridos, cumpliendo el Lead Time
establecido por el Director General y Gerente de Operaciones que asegure el correcto abastecimiento
de la unidad de negocios.

¢. Procedimientos sucesores

1. Recepcién de productos y registro de documentos de compras importadas
2. Contabilizacién de facturas de proveedores de compra

RESPONSABLE DE EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
a. Jefe de Abastecimienlo (JAB)

RESPONSABLE DE ELABORAR Y ACTUALIZAR EL PROCEDIMIENTO
a. Jefe de Abastecimiento (JAB)

CARGOS INVOLUCRADOS EN LA ELABORACION, ACTUALIZACION Y EJECUCION DEL
PROCEDIMIENTO

a. Gerente de Operaciones (GQO)

b. Gerente de Compras (GCIMP)

c. Jefe de Abastecimiento (JAB)

d. Jefe de Bodega (JB)

e. Contador de Importadora (CIMP)

CARGOS A CAPACITAR

a. Cargos responsables del procedimiento y cargos involucrados en la elabaracién, actualizacion y
ejecucion del procedimiento.

SITUACIONES DONDE SE UTILIZA EL PROCEDIMIENTO
a. Desde la fecha de colocacion del pedido
b. Hasla la recepcion en bodega de los produclos

MEDICIONES DEL PROCEDIMIENTO (Aplican para llanta china)
a. Tiempo confirmacion pedido: 1 a 2 semanas
b. Tiempo entrega pedido a naviera; 20 a 30 dias
c. Tiempo de transilo de naviera: 30-45 dias
d. Tiempo total de importacion: 75-90 dias

TERMINOLOGIA DEL PROCEDIMIENTO

. Lead Time: Periodo de tiempo que transcurre desde que se inicia un proceso hasta que se completa.

. PI: Proforma Invoice / Factura proforma

. SC: Sales Conlract / Contrato de venta

. Cl: Commercial Invoice / Factura comercial

. ETD: Estimated Time of Departure / Tiempo estimada de salida
ETA: Estimated Time of Arrival / Tiempo estimado de llegada

. MBL: Master Bill of Lading: Documento emitido por la Naviera al Operador, Embarcador o
Consignatario.
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h. HBL: House Bill of Lading: Documento emitido por el Consolidador o Agentes ya sea en origen o en
destino.

Elll bl ol

Contenedor: Cajon en el cual las navieras transportan las mercancias.
Pedido de compra: Descripcion de los productos requeridos a un proveedor.

. CIF: Incoterm Costo, Seguro y Flete (Cost Insurance and Freight)
FOB: Incoterm Libre a bordo (Free on Board)

m. FCA: Incoterm El vendedor entrega las mercancias en el lugar designado por él mismo, aduana o
recinto fiscal (Free Carrier)
n. Bultos: Es la manera cémo el proveedor declara en el BL la forma de empague del producto
(PK/Bulto/piezas)
0. Bill of lading (BL): Es el documento /conocimiento de embarque, donde el que el proveedor,
embarcador o consignatario declara las mercancias

L0 0T

. HS Code: Cddigos arancelarios Internacionales
. Packing List (PL): Lista de empague que contiene el detalle o la descripcién de los productos

comprados a un proveedor.

r. CY-CY: Container yard (De patio de contenedores a patio de contenedores)

s. TIT: Tiempo de Transito, Tiempo que tarda un embarque desde su lugar de origen, tiempo estimado
desde 10-80 dias naturales.

t. TIRES: En espafiol Llanta

u. TUBES: En espaficl Tubos para llanta

v. FLAPS: En espanol Protector interior de una llanta

PROCEDIMIENTO

1. ENVIO DE COMPROBANTE DE ANTICIPO Y Pl FIRMADA AL PROVEEDOR

Paso 1.1
Descripcion: | Una vez la Pl esté aprobada / firmada por DG, GCIMP firma la Pl y Tiempo estimado: 3 dias
envia al proveedor via correo electrénico como confirmacién del pedido
de compra.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: Proforma invoice, Pl (ver Registro: N/A
anexo 1)
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Gerente de Compras Recibe: Proveedor
Importadora
Paso 1.2
Descripcion: El Gerente de compras envia por medio de correo electrénico, el Tiempo estimado: 1 dia
comprobante de anticipo realizado al proveedor.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: Comprobante de Registra: N/A
Transferencia (ver anexo 2)
Implementan: |Entrega: Gerente de compras Realiza: Gerente de compras Recibe: Proveedor
importadora importadora
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Paso 1.3

Descripcion: | Solicitud de EDT al proveedor (Fecha eslimada de enirega). Este Tiempo estimado: 1 -2

dato se confirmara via correo electrénico una vez se confirme la Pl. | dias

Sistemas: Consulta: N/A Caplura: Proforma invoice, Pl (ver | Registro: N/A

anexo 1)

Implementan: | Entrega: Proveedor Realiza: N/A Recibe: Gerente de
compras importadora

Paso 1.4

Descripcion: | GCIMP recibe via correo electrénico el Borrador de BL, factura (Cl) y | Tiempo estimado: 20 - 30

la lista de empaque (PL), y en base a lista de empaque, verifica dias desde el envio del
bodega de recepcion y se confirma el pedido de Compra en Odoo. anticipo

Sistemas: Consulla: Médulo de compras de | Captura: Borrador de BL Registro: N/A

Odoo/ Solicitud de presupuesto / | Commercial invoice, Ci (ver

Productos / Olra Informacién / anexo 3)

Entregara/ / Lista de empaque, PL (ver
anexo 4)

Implementan: | Entrega: Proveedor Realiza: N/A Recibe: Gerente de
compras importadora

Paso 1.5

Descripcion: | En el caso de envios por lotes de un pedido de compra se recibird de | Tiempo estimado: N/A

manera parcial y se debera aplicar costos en destino por cada lote
recibido, cada recepcién debera ser respaldada por todos los
documentos necesarios, incluyendo retaceo correspondiente.
Sistemas: Consulta: Médulo de compras de | Captura: Commercial invoice, Cl Registro: N/A
Odoo/ Recepciones / (ver anexo 3 )
Operaciones / Recepcién parcial | Lista de Empaque, PL (ver anexo
4 ) Master Bill of Lading
MBL (ver anexo 5) o HBL, House
Bill of Lading (ver anexo 6)

Implementan: | Entrega: Proveedor Realiza: N/A Recibe: Jefe de
Abaslecimiento
importadora
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2. VERIFICACION DE DOCUMENTOS DE EMBARQUE: CERTIFICADO DE ORIGEN
(Aplica para compras importadas amparadas a TLC) y HS CODE O CODIGOS ARANCELARIOS

Paso 2.1
Descripcion: | Gerente de compras importadora, recibe borrador de documentos por Tiempo estimado: 1 dia
correo electrénico de parte del proveedor para revision de precios y HS
- Code, los cuales deben ser en base a la clasificacion internacional de
aduanas.
En el caso de importacion de baterias,de pais de origen México se
verifica la emision y vigencia del certificado de origen para aplicar a DAI
0% por el tratado de libre comercio (TLC).
Johnson Control Enterprise emite un Certificado de Origen Anual.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: Commercial invoice, Cl (ver | Registro: N/A
anexo 3), HS Code (ver anexo 8)
Implementan: | Entrega: Proveedor Realiza: N/A Recibe: Gerente de
compras Importadora
Paso 2.2
Descripcion: | Se verifican los cadigos arancelarios propuestos por el proveedor y se | Tiempo estimado: 1 dia
canfirman al mismo o sugiere correccion segun sea el caso.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A
Implementan: | Entrega: Gerente de compras Realiza: N/A Recibe: Proveedor
importadora
Paso 2.3
Descripciéon: | GCIMP envia por correo electrénico la aprobacion de HS Code y Tiempo estimado: 1 dia
generales del certificado de origen.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: Certificado de Origen (ver | Registro: N/A
Anexo 7)
Implementan: | Entrega: Gerente de compras Realiza: Gerente de compras Recibe: N/A
Importadora importadora
Paso 2.4
Descripcion: | Aprobacién de tarifa de flete al proveedor o agente naviero. Se | Tiempo estimado: 2 dias
comunica la aprobacién o rechazo de la tarifa de flete maritimo ofrecida
o cotizada, la cual debera estar acorde a la tarifa estandar del mercado
al momento de embarcar, en caso contrario se debera informar por el
medio necesario: Correo electronico o WhatsApp, al Director General y
Gerente de operaciones.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: Pag. web de navieras: Registro: N/A
Maersk SPOT (ver anexo 9), CMA
(ver anexo 10)
implementan: | Entrega: Gerente de compras Realiza: N/A Recibe: Director

importadora

general, Gerente de
Operaciones.
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Paso 2.5
Descripcion: | GCIMP revisa el borrador de MBL (Master Bill of Lading ) o HBL(House | Tiempo estimade: 1 dia
BL), da su visto bueno de la emisién de los documentos finales o solicila
correcciones de ser necesario,
Sistemas: Consuita: N/A Captura: Borrador de MBL & Regislro: Correo
HBL (ver anexo 11) electrénico, Whatsapp
Implementan: | Entrega: Proveedor Realiza: Naviera o consolidador / Recibe: Gerente de
Agente Naviero / Proveedor compras Importadora
Paso 2.6
Descripcion: | El Gerente de compras importadara notifica via correo electrénico si hay | Tiempo estimado: De 1
una desaprobacién de la tarifa, busca una solucién local con tarifa de a 3 dias
flete adecuada.
Sistemas: Consulta: N/A Caplura: N/A Registro: N/A
Implementan: | Entrega: Gerente de compras Realiza: Gerente de compras Recibe: Proveedor
importadora importadora
Paso 2.7
Descripcion: | GCIMP, contrata y comparte con el proveedor el Booking o reserva Tiempo estimado: De 1
conseguida y se procede con la carga y despacho de las mercancias. a 2 dias
Sistemas: Consulta: N/A Caplura: Booking (ver anexos 9/10) | Regislro: Naviera,
Consolidador de carga
Implementan: | Entrega: Gerente de compras Realiza: N/A Recibe: Proveedor

importadora

3. REVISION FINAL DE DOCUMENTOS DE EMBARQUE BORRADOR DE MBL O HBL

Paso 3.1
Descripcion: | Revisar dalos del consignatario, el consignatario debera ser Grupo Tiempo eslimada: 1 min
Entu-siasmo S.A de C.V, en el caso de ser TO ORDER se hara la
correccion en la emision del BL original.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: Borrador de MBL o HBL Registro: Correo
(ver anexos 11) electrénico
Implementan: | Entrega: Proveedor Realiza: Naviera/ Consolidador de Recibe: Gerente de

carga

compras importadora

Nubia Martiner
Fecha: 18/7/2026

Branko Eterovic
Fecha:

Autarizado pur,‘7 o
José Tovar Cliva
Fecha:




entusiasmo

1. CAPITAL DE TRABAJO
1.3 INVENTARIO

Versién -V 4.0

Cédigo: MPR-1-1.3-IMP-TIMPPR

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO:
TRACKING DE LA IMPORTACION DE PRODUCTOS

Emision

Pagina:

IMPOR
TARORA 18/07/2026

6/18

Paso 3.2
Descripcion: | Verifica la cantidad de articulos declarados bultos o unidades y la Tiempo estimado: 30
descripcion de los productos segun Cl. min
En el caso de importar Tubos y Protectores para llantas la descripcion
debera ser: TIRES, TUBES & FLAPS.
Si el proveedor envia productos pramocionales deberan ser declarados
en factura y detallados en BL como: Promotional products y la forma de
empague CARTONS, BOX o BAGS segun convenga.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: Borrador de MBL o HBL Registro: Caorreo
C1 (Commercial invoice) (ver anexos | electronico
3, 4,5)
Implementan: | Entrega: Proveedor Realiza: Naviera/ Consolidador de Recibe: Gerente de
carga compras importadora
Paso 3.3
Descripcion: | El Gerente de compras importadora envia correo electrénico recibido de | Tiempo estimado: 3 min
la naviera a Analista de compras, Contador de importadora (CIMP) y al
Gerente de operaciones (GO) para pre alerta de ETA (Tiempo estimado
de llegada del contenedor) (es).
Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A
Implementan: | Entrega: Gerente de compras Realiza: Naviera/ Consoclidador de Recibe: Gerente de
importadora carga/ Agente naviero compras / Contador de
importadora / Gerente
de Operaciones
Paso 3.4
Descripcion: | Jefe de abastecimiento importadora (JAB) da seguimiento semanal del | Tiempo estimado: 5
contenedor(es), desde la APP o desde la pagina de la naviera. minutos
Sistemas: Consulta: Paginas web de Captura: N/A Registro: Correo
navieras: Maersk spot (ver anexo electrénico, Whatsapp
5) I CMA, Booking (ver anexo 8)
Implementan: | Entrega: Naviera/ Consolidador | Realiza: Jefe de Abastecimiento Recibe: Gerente de
de carga/Agente naviero (JAB) Operaciones/Jefe de
Abastecimiento
Paso 3.5
Descripcién: | Seguimiento de envio de documentos originales Jefe de Tiempo estimado: 5 min
Abastecimiento, da seguimiento al envio digital/fisico de Cl, PL, MBL,
HBL, certificado de seguro, carta porte, TLC, segln sea el tipo de
importacion.
Sistemas: Consulta: Correo Captura: Correo Electrénico, Guia Registro: N/A
electrénico/UPS, FEDEX o DHL | de carga aérea (ver anexos 12)
Implementan: | Entrega: Proveedor Realiza: UPS, FEDEX, DHL Recibe: Jefe de

Abastecimiento
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Paso 3.6

Descripcion: | JAB, verifica por llamada o whaltsapp que CIMP reciba los documentos Tiempo estimado: N/A
originales en casa matriz. Esta documentacion puede ser recibida en
recepcion ¢ por su usuario final (CIMP) quien se encarga de consolidar
la documentacion de cada importacién y |a archiva.

Sistemas: Consulta: Correo Captura: N/A Registro: N/A
electrénico/UPS, FEDEX

Implementan: | Entrega: Proveedor Realiza: Courier/ Naviera/ Recibe: Contador de

Consolidador/

importadora

4. NOTIFICACION DE ALERTA DE ARRIBO DE CONTENEDOR

Paso 4.1
Descripcion: | Jefe de Abaslecimiento / Gerente de Operaciones, recibe notificacion de Tiempo estimado: 15 -
arribo via correo electrénico, con las indicaciones de tipo de uso de 10 dias anles del arribo
declaracion de mercancias y requerimientos especificos de la
importacion, coloca en copia a los cargos involucrados en el proceso,
para alertar del ingreso de contenedores a la bodega,
Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: N/A
Implementan: | Entrega: Naviera/ Consolidador | Realiza: N/A Recibe: Gerente de
de carga operaciones/ Jefe de
Abastecimiento
Paso 4.2
Descripcién: | Jefe de Abastecimiento, alerta al agente aduanero sobre el arribo de Tiempo estimado: N/A
contenedores via WhatsApp o correo electrénico. Si se cuenta con la
documentacién para el tramite se coordina para que el agente aduanero
realice el retiro en las oficinas de la naviera o recolecta en casa matriz.
Sistemas: Consulta: N/A Caplura: MBL (ver anexo 4), Registro: N/A
Manifiesto Eleclrénico (ver anexo 9),
Cl (ver anexo 2), PL (ver anexo 3)
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: N/A Recibe: N/A
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5. REVISION DE COBROS LOCALES DE LA NAVIERA, LIBERACION Y SALIDA DEL PUERTO

Paso 5.1
Descripcion: | Previo al arribo del contenedor (es) Jefe de Abastecimiento, recibe Tiempo estimado: 3-7
electronicamente el detalle de cargos locales par manejo de dias antes del arribo
documentos MBL/HBL, si todo esta correcto, se procede a realizar el
procedimiento de “pago a proveedores transferencia”. El
consolidador o agente debera enviar los comprobantes de crédito fiscal
originales, facturas de importacién o emitir factura electrénica al correo
facturacion@agentusiasmo.com
Sistemas: Consulta: N/A Captura: Facturacion electronica (ver Registro: N/A
anexo 14), Crédito Fiscal / Facturas de
Importacién (ver anexo 15) , Recibos,
HBL (ver anexo 6) 6 MBL (ver anexo 5)
Implementan: | Entrega: Proveedores locales | Realiza: Jefe de Abastecimiento Recibe: Contador de
de servicios importadora
Paso 5.2
Descripcion: | Jefe de Abastecimiento, envia al proveedor local por correo electrénico | Tiempo estimado: 1 -2
el comprobante del pago realizado por el gerente de pagos, ya sea dias
transferencia bancaria o cable siguiendo los procedimientos de cada
naviera.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: Crédito Fiscal / Facturas de | Registro: N/A
Importacién (ver anexo 14) , Recibos,
Implementan: |Entrega: Gerente de Pagos Realiza: Analista de Compras Recibe: Naviera/
consolidador de carga
Paso 5.3
Descripcién: | Verificado el arribo, GCIMP solicita el page de complemento del pedido | Tiempo estimado: 1 -2
a GO (ver procedimiento de Pago a Proveedores Transferencia), | dias
después de realizada la transferencia, GCMP envia al proveedor
exterior el comprobante de pago realizado y solicita al proveedor la
liberacién del MBL / HBL.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: Comprobante de Registro: N/A
Transferencia Internacional (ver anexo
2)
Implementan: | Entrega: Gerente de tesoreria | Realiza: Gerente de Compras Recibe: Proveedor
Importadora
Paso 5.4
Descripcion: | Jefe de Abastecimiento, solicita via correo electrénico a la naviera el Tiempo estimado: 1 -3
manifiesto electrénico y la impresion del BL en destino. dias
Sistemas: Consulta: Naviera/Consolidador | Captura: Manifiesto Electrdnico (ver | Registro: N/A
de carga anexo 13), MBL (ver anexo 5) o HBL
(ver anexo 6)
Implementan: | Entrega: Naviera/Consolidador | Realiza: Jefe de Abastecimiento Recibe: Jefe de

de carga/Proveedor

abastecimiento /
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Agente aduanero

Paso 5.5
Descripcién: | Jefe de Abastecimiento, envia los documentos por correo electrénico al Tiempo estimado: 1 dias
agente aduanero para tramites de desaduanaje en puerto aduana o
almacenadora y pago de impuestos de la importacion.
Sistemas: Consulta: Aduana/ Ministerio de | Caplura: DUCA (ver anexo 16), Regislro: Correo
hacienda NPE (ver anexo 17) electrénico
Implementan: | Enlrega: Jefe de Abastecimiento | Realiza: Agente aduanero Recibe: Jefe de
Abaslecimiento /
Gerente de compras
Importadora / Gerente
de Operaciones
Paso 5.6
Descripcion: | Revision y pago de impuestos: El agente aduanal prepara y envia via Tiempo estimado: 4
correo electronico a JAB DUCA Y NPE para revision y pago. Sila horas
declaracion esta correcta, JAB procede a solicilar la aulorizacién para
pago del DUCA a DG, una vez aprobada la solicilud de pago por GO y
GP procede con el pago y envia nolificacién de pago a GCMP.
Sislemas: Consulta: Aduana/ Ministerio de | Captura: DUCA (ver anexo 16) Registro: Correo
hacienda NPE (ver anexo 17) electrénico
Implementan: | Entrega: Agente aduanero Realiza: Jefe de Abastecimiento Recibe: Gerente de
tesoreria
Paso 5.7
Descripcion: | Solicitud de Orden de Levante (ODL) y chequeo de requerimiento de la Tiempo estimado: 1 dia
DAN.
La entrega de las mercancias esta sujeta a un analisis de gestién de
riesgos que determina si se entregaran de inmediato o si la
documentacién que ampara la importacién o la carga sera verificada. El
tipo de selectividad resultado del anélisis puede ser:
a. Verde (Levante aulomatico)
b. Amarilla (Andlisis o revision documental)
c. Roja (Verificacién inmediata o revision fisica)
Sistemas: Consulta: Aduanal Ministerio de | Captura: DUCA (ver anexo 16) y Registro: Correo
hacienda / DAN NPE (ver anexo 17) / Manifiesto electrénico
electrénico (ver anexo 9) | MBL (ver
anexo 5 | HBL (ver anexo 6) [ Cl
(ver anexo 3) | PL (ver anexo 4)
Implementan: | Entrega: Agente aduanero Realiza: Agente aduanero Recibe: Jefe de

Abastecimiento /
Gerente de compras /
GO

Redactares:

R:‘vi_s a;i;: pur‘._
Branko Eteravic
Facha:

Nubia Martinez
Fecha: 18/7/2026

~ Autonieado po_r: 3
Jasé Tavar Oliva
Fecha:
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Paso 5.8

Descripcién: | Obtenida la liberacion, procede con la salida del contenedor del puerto y | Tiempo estimado: 1 dia
envia correo con el retaceo al Contador de |a importadora, anexado en
el pedido de compra en el sistema Odoo.

Sistemas: Consulta: OPSAL (Ventanilla en | Captura: Aribu, Manifiesto Registro: Correo
puerto Acajutla) electronico (ver anexo 13) electrénico

Implementan: | Entrega: OPSAL Realiza: Agente Aduanal Recibe: Jefe de

Abastecimiento/
Gerente de compras /
Gerente de
Operaciones/ Contador
de la importadora

6. CONTRATACION DE TRANSPORTE TERRESTRE (Flete terrestre)

Paso 6.1

Descripcion: | Dependiendo de los términos de la contratacidn del flete maritimo, el Tiempo estimado: 1 dia
lugar de entrega puede ser: cortado a puerto (CY-CY) 6 entrega en
puerta DOOR TO DOOR, se contratara los servicios de transporte
terrestre o0 se coordinard la entrega hasta la bodega. En el caso de ser
cortado a puerto, se debera contratar a un transportista para el
movimiento terrestre del contenedor hacia la bodega. Jefe de
Abastecimiento, solicita via WhatsApp o correo electrénico la cotizacidn
de los servicios de transporte para aprobacion.

Sistemas: Consulta; Empresas de Captura: N/A Registro: Correo
Transporte terrestre/ Agencias electrénico/ WhatsApp
aduanales

Implementan: | Entrega: Empresas de transporte | Realiza: N/A Recibe: Jefe de

Abastecimiento

Paso 6.2

Descripcién: | Una vez contratado el transporte terrestre para el mevimiento, el Jefe de | Tiempo estimado: 1 - 2
Abastecimiento envia QDL, liberacion de la naviera y pago de dias
almacenaje de CEPA para que proceda con la gestion de retiro y
entrega de los contenedores por medio de CITA de carga en OPSAL.

Sistemas: Consulta: OPSAL Captura: N/A Registro: Manifiesto
Celular de consulta 79870495 electrénico (ver anexo

3

Implementan: | Entrega: OPSAL Realiza: Transportista asignado Recibe: Jefe de
Abastecimiento /
Gerente de compras

“Redactores: © Revisadopar: " Auterizado por:
Nubia Martinez Branko Eterovic José Tovar Oliva
Fecha: 18/7/2026 Fecha; Fecha:
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Paso 6.3
Descripcion: | Jefe de Abastecimiento, coordina con el jefe de bodega el dia y hora de | Tiempo eslimado: 1 - 2
recepcion en bodega de contenedores. horas
Sistemas: Consulla: Via Whalsapp Captura: N/A Registro: N/A
Implementan: | Enirega; N/A Realiza: Jefe de Abastecimiento Recibe: Gerente de
operaciones /Jefe de
bodega
Paso 6.4
Descripcién: | El Jefe de bodega recibe el contenedor en la bodega asignada. Segun | Tiempo estimado: 1 - 2
procedimiento de " Recepcién de produclo y registro de documentos de | horas si es suelto,
compras importadas” . 2 -4 horas si es
triplicado
Sistemas: Consulta: N/A Caplura: N/A Registro: N/A
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe de Bodega Recibe: N/A
Paso 6.5
Descripcion: | Jefe de abastecimiento adjunta al pedido de compra los documentos Tiempo estimado: N/A
escaneados relacionados al pedido.
Sistemas: Consulta: N/A Caplura: Retaceo final (ver anexo Registro: N/A
20), MBL (ver anexo 5), Cl (ver
anexo 3) y PL (ver anexo 4), DUCA
(ver anexo 16) y NPE (ver anexo
17), pagos a proveedores locales e
internacionales,
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe de abastecimiento Recibe: Contador de
importadora
FIN DE PROCEDIMIENTO
T Redactoress o S © Mevisado por; 1 Aamasopen -
Nubia Martinez

Fecha: 18/7/2016

Branko Eterovic
Fecha:

lasé Tovar Oliva
Fecha:
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Anexo 1 Proforma invoice (Pl)

ANEXOS

Fiwame pevncralecs 7 s wmnseceris

Ligne da v man Bata e,
(Er
Toamise
Cantita

R
wias Eduite 14

astin § A UTE USY ANANNNN NN A2 GRL P IS
L AOCTLDAD ANENIVLA DE CAFITAL ¥ ARSAILL

Lcnew Reatibbaic prreetiit
GEUPENTULSLASS IO SOUTEDAD ANGNISIA DE CAPIEAL
NARLASLL. L1 SALYADOR (Nl

Vi Uil L

AL LS DOLARES

LS DOLARLS

[Tt
Yio

Naanbre v PN

AL CONT AT

Cosite Meneficairss AXANKXNNNN XN 10

Seamlate Bt inn SHANDONG ACUNA GROUF €0 LIMITED
S 28 LALPENGE UL, QINGDIAL C NS
ANIA - L A
FINAL PAYMENTINY 202404182

Cvrn de Nomta mion TR AT o A T

Cintigs Pagadin HIC . CUMMEN 1XBL

Nosiie 3 Phnamn Pagador BANK OF COMMUSICATHNS LO LT

Cinligo bisssiidiarss HIC . PNIPUSINNYE

Py Cr—— WELLS b ARG ILANK. AA
[MS———

Tk

Nutiursids

Anexo 2 Comprobante de Transferencia Internacional

P - INNOVATION LDGISTICH MANAQEMENT CO., LTO,
A d FUIMBO ™ p 1302 HO 05, CUTANG RD, BHANGHALP.C. 208941

COMMERCIAL INVOICE
"
600 AT Bk B TE Y Bae uar nm

AL EALLE S Om £5rm o 144 85 LATInG
A GATA LA LALNASSR, 1 BALTADDS T4

hths sy -

e TANORCL O ACAATLA G EANARS D IHTE

] . INHOVATION LOGISTICS MAMAGEMENT CO.LTD.
G(JUMBO

RY 1202, AQ 45, DUYANG RD SMANGHALR € 208041
PACKING LIST

=™ \
| OALPO ENTU-MASMO SACECY D 0T, 2008

FIAL CALLE CONCEPTIGH NO. 108 BS. LATIN he aTINe

UND LA GARITA, LAY JALVADOR, BL 3ALVADOR €A Fiom aNaBAD Ok
| TR e | T AZAJTLA . £4LVADOR
e (e, Sy o rer -

o CONTANEASEAL NO. RASUILAIILENITINL

aegd LLF-ERLL Y "y wea

AvED  pseRnsM sna T

PITCINE TSI mecy

BOTERL  IAMAI LMPA A =pcy

ook It TR Y ey
10TA3D NG R HKy
HOTNGAD MBS wm

FATACAD  TRRASRNY L L]

FELEI Az

JCYRJAD  LTIMTERIL ADVENTURS AT

FETTTC R ] ADVENTUAR AT

o LTI sy i ne
JovMaAn Lt wr Wha
JEYRGAZ  LTHBAMY ADVENTURE AT necy
JOTRGAD  ISMUAYY GRAND TDMEA 0T e 17 Koe 11380 Koy ne cam

U B2 PTE MLANM KGE  t1IM4¢ KOS Tisd CaM

0TAL: $PECES,GROSE WOOHT H ATINAIKUS
VESEELVOTALE: WARRSK 348l

e bl i BLNG. DI
o aTocT, 0n
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Anexo 5 MBL (Master Bill of Lading)
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Anexo 7 Certificado de Origen (CO)
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Anexo 6 HBL (House Bill of Lading)
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ACUERDOS Y COMPROMISOS

Todo procedimiento autorizado por José Tovar Oliva, deberd ser auditado para garantizar su objetividad y
cumplimiento.
La firma de dicho documento por todos los asistentes, hara constar el compromiso, validez, vigencia y
obligatariedad de las partes involucradas, con el propésito de ser mas eficientes y productivos en todos los
procesos que se realicen dentro de Grupo Entusiasmo S.A de C.V.

1. CARGOS RESPONSABLES

REALIZA

REVISA AUTORIZA

.

Gerente d : Compras

Abastecimiento y Servicio
al cliente

i

g e Tl

Director General

2. CARGOS INVOLUCRADOS (Participan en la ejecucidén del procedimiento)

NOMBRE DEL PUESTO

FIRMA
/—‘ﬁ

Jefe de Abastecimiento

"‘\

A
-ﬁ’/f' /)’-"""’ T sy 'ff'/.’?iﬂ

Contador de importadora

F. QW“J" ARy Mooy

3. CARGOS ENTERADOS (Tienen o reciben impacto directo en el procedimiento}

NOMBRE DEL PUESTO

FIRMA

Jefe de Inventario

- ,@\ Q,Vd%lrwm &,Aab'

Jefe de Bodega

Jefe de centros de distribucién

F/f%l/?& (a,w{ Qvus(:éj'

fadactores:
Nubia Martiner
Fecha: 18/7/2026

Revisado por: Autarizado par:
Branko Eterovic losé Tovar Oliva
Fecha: Fechs;

L)



