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ALCANCE

a. Procedimientos predecesores
1. Preparacion de bodega y documentacion para la toma de inventario
2. Toma de inventario fisico

b. Objetivo del procedimiento: Determinar el valor monetario de los productos almacenados en las
bodegas después de la toma fisica de inventario.

c. Procedimientos sucesores
1. Descuentos de ndmina de salario base e incentivos
2. Pago de nbmina a empleados

RESPONSABLE DE EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
a. Jefe de inventario (JIV)

RESPONSABLE DE ELABORAR Y ACTUALIZAR EL PROCEDIMIENTO
a. Jefe de Inventario (JIV)

OTROS RESPONSABLES DE SU EJECUCION
a. Gerente de cadena de abastecimiento (GCA)

CARGOS INVOLUCRADOS EN LA ELABORACION, ACTUALIZACION Y EJECUCION DEL
PROCEDIMIENTO

a. Jefe de inventario (JIV)
b. Gerente de cadena de abastecimiento (GCA)

CARGOS A CAPACITAR
a. Los mismos cargos involucrados y otros responsables de su ejecucion.

SITUACIONES DONDE SE UTILIZA EL PROCEDIMIENTO
a. Cada vez que se realiza un inventario general

MEDICIONES DEL PROCEDIMIENTO
a. Diferencia monetaria por categorias por inventario (ver anexo 1)

b. % de diferencias de inventario (ver anexo 2)

Costo total de inventario Oddo — Costo total conteo

- . 100
Costo total de inventario (x )

TERMINOLOGIA DEL PROCEDIMIENTO

a. Conciliacién: Proceso administrativo y contable mediante el cual se verifica y se reconcilian las
diferencias entre el inventario fisico (es decir, los bienes y productos realmente disponibles en el
almaceén) y los registros contables o sistematizados de inventario en los libros o sistemas de gestion
de la empresa.

b. Valorizacién del inventario: Es el proceso contable y administrativo mediante el cual se asigna un
valor monetario a los bienes y productos que forman parte del inventario de una empresa.

c. Conteo fisico: Proceso de auditoria en el cual se realiza una verificacion manual de las cantidades de
bienes y productos que se encuentran fisicamente en el inventario de una empresa.

Redactores: Cristian Rodas Revisado por: Autorizado por:
Revisores: Xavier Guardado Azucena Argueta/ Karla Beltran José Tovar Oliva
Fecha: 15/5/2024 Fecha: 4/7/2024 Fecha:
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PROCEDIMIENTO

1. VERIFICACION DE CUADRO CONSOLIDADO

Paso 1.1
Descripcidon: | Finalizada la verificacion de las diferencias del conteo fisico ingresa al Tiempo estimado: 1 min
cuadro consolidado de todas las bodegas (fecha) (ver anexo 3).

Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: Archivo de
excel Cuadro
consolidado todas las
bodegas (fecha) (ver
anexo 3)

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe de inventario Recibe: N/A

Paso 1.2

Descripcion: | Verificar que cada uno de los datos del cuadro consolidador cuadre con | Tiempo estimado: 15

los datos de los conteos por bodegas (fecha) y que cada una de las min
férmulas de excel estén correctas (ver anexo 3).

Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: Archivo de
excel cuadro
consolidado todas las
bodegas (fecha) (ver
anexo 3)

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe de inventario Recibe: N/A

2. CREACION CUADRO DE RESUMEN

Paso 2.1

Descripcion: Finalizada la revision del cuadro consolidado, se crea una hoja en excel, | Tiempo estimado: 5
con el nombre Archivo de excel Cuadro consolidado / hoja cuadro min
resumen (ver anexo 4).

Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: Archivo de
excel Cuadro
consolidado todas las
bodegas (fecha) / hoja
cuadro resumen (ver
anexo 4)

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe de inventario Recibe: N/A

Redactores: Cristian Rodas
Revisores: Xavier Guardado

Fecha: 15/5/2024

Revisado por:
Azucena Argueta/ Karla Beltran
Fecha: 4/7/2024

Autorizado por:
José Tovar Oliva
Fecha:
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Paso 2.1.1

Descripcion:

Los campos que contiene el cuadro resumen son los siguientes, los
cuales deben de complementarse (ver anexo 4)

Tiempo estimado: 5 min

Sistemas:

Consulta:

-Bodega

-Cantidad Odoo

-Cantidad contada

-Diferencias cantidades

-Costo Odoo

-Costo contado

-Diferencias costo

-% Diferencia / total de inventario
(ver anexo 2).

Captura: N/A

Registro: N/A

Implementan:

Entrega: N/A

Realiza: Jefe de inventario

Recibe: N/A

3. CREACION CUADRO DE DIFERENCIAS

Paso 3.1

Descripcion: Finalizado la revision del cuadro resumen, se crea una hoja en el excel | Tiempo estimado: 3 min
consolidado todas las bodegas (fechas) con el nombre cuadro
diferencias (Sobrantes) (ver anexo 5)

Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: Archivo de
excel Cuadro
consolidado / hoja
Cuadro diferencias
(Sobrantes) (ver anexo
5)

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe de inventario Recibe: N/A

Paso 3.1.1

Descripcion: Crear una copia del consolidado de todas las bodegas, se cambia el Tiempo estimado: 3 min

nombre de la hoja de excel a diferencias sobrantes y se filtran la
columna de diferencias contadas y se deja solo los sobrantes (ver anexo
9)

Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: Archivo de
excel Cuadro
consolidado / hoja
Cuadro diferencias
(Sobrantes) (ver anexo
5)

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe de inventario Recibe: N/A

Redactores: Cristian Rodas
Revisores: Xavier Guardado

Fecha: 15/5/2024

Revisado por:
Azucena Argueta/ Karla Beltran
Fecha: 4/7/2024

Autorizado por:
José Tovar Oliva
Fecha:
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Paso 3.1.2
Descripcion: Crear una copia de la hoja de consolidado todas las bodegas, se Tiempo estimado: 3 min

cambia el nombre de la hoja de excel a diferencias faltantes y se filtran

la columna de diferencias contadas y se deja solo los faltantes hoja

Cuadro diferencias (Faltantes) (ver anexo 6).

Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: Archivo de
excel Cuadro
consolidado / hoja
Cuadro diferencias
(faltantes) (ver anexo 6)

Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Jefe de inventario Recibe: N/A

4. PRESENTACION DE RESULTADOS

Paso 4.1
Descripcion: El gerente de cadena de abastecimiento envia por correo electrénico | Tiempo estimado: 1 min
al Director General los resultados de la toma de inventario en el cual
se indica las acciones a tomar para corregir las diferencias
encontradas en el conteo fisico.
Sistemas: Consulta: N/A Captura: N/A Registro: correo
electrénico
Implementan: | Entrega: N/A Realiza: Gerente de cadena de Recibe: Director general
abastecimiento

FIN DE PROCEDIMIENTO

Redactores: Cristian Rodas

Re

visores: Xavier Guardado
Fecha: 15/5/2024

Revisado por: Autorizado por:
Azucena Argueta/ Karla Beltran José Tovar Oliva
Fecha: 4/7/2024 Fecha:
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ANEXOS
4 ENERO 2024

Cagtegoria FALTANTE SOBRANTE CONSOLIDADO
AGRICOLA -2 0 -5 649.48
OTR -1 5 5 517.48
MT 0 ] 5 5
PCR / CAMIONETA AT -13 42 1 2,269.32
PCR / CAMIONETA HT -110 66 -5 1,398.43
PCR / CARGA -686 9 -5 22,569.73
PCR / SEDAN -449 25 -5 10,683.34
TBR / DIRECCIONAL -68 47 -5 3,004.71
TBR / DOBLE SERVICIO -14 1 -4 1,816.61
TBR / PCR DE CARGA -17 41 s 1,788.16
TBR / PCR DE CARGA / DIRECCIONAL 0 ] 5 =
TBR / PCR DE CARGA [ DOBLE SERVICIO -10 0 -4 893.19
TBR / TRACCION -13 12 -5 67.13
Total general -1,383 248 -5 36,597.66

Anexo 1 Diferencia monetaria por categorias por inventario

BODEGA CANTIDAD ODOO |CANTIDAD CONTADA |DIF CANTIDADES | COSTO ODOO COSTO CONTADO | DIF COSTO %DIF/TI

APOPA 474 474 0| S 107,702.25 | § 107,702.25 | § - 0.00%
CORPORATIVO 555 562 70S 42,045.91 | S 41,935.86 |-S 110.05 -0.26%
PISTA 3,036 3,037 1| S 174,611.26 | S 174,900.67 | S 289.41 0.17%
CASA MATRIZ 3,875 3,878 3| S 296,211.28 | S 296,188.01 |-S 23.27 -0.01%
CEDIS SM 4,035 4,035 0| S 195,579.68 | S 195,628.89 | S 49.21 0.03%
TOTAL 11,975 11,986 11| $ 816,150.37 | S 816,355.68 | S 205.30 0.03%

Anexo 2 % de diferencias de inventario

H 3 @ & CONSOLIDADO TODAS LAS BODEGAS (14052024 - L] - x

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Desarrollador Nitro Pro 10 a hacer? Iniciar sesidn 'Q,_ Compartir
! =i . [~ Dividir [ Ver en paralelo
I:l D IDJ | Barra de férmulas Q [E) Q fﬂ E gl m P El:l'-J
. ) E;IJI ) 0 - . ™ Ocultar .
Narmal Ver salt, D|sen.o V|st§s ¥ (hesdhassiams Ml ek Zoom 100% Ampl}ar Nueva Organizar Inmavilizar Cambiar ~ Macros
Pag. de pagina personalizadas seleccion | ventana  todo M ventanas * M
Vistas de libro Maostrar Zoom Ventana Macros s
Q33 - f “
A B C o E F G H | J K L M N o P g -
1 TODOS LOS COSTOS SON SIN IVA
fadepe=d M Referencia Mombi COSTO | CANTIDAD | CORPORATL | p 7, apoPA_| ceDissp| o DIF COSTO ODOG—| COSTO CONTARD. DIF COSTO COBSERYACIOMES
gorageRT MACT internal» omere 1 unmari .| oood.|  vo [+ | mami~ = «| TOTAL - |cANTIDAL - - - -
91 |IMPORTADO[CHINA LLC-048636 [LLCHINA 235/B0R1EHT |5 42.132 9 0 0 9 0 o 8 5 373.13 |5 373.13 |5
32 |IMPORTADO|CHINA _ [LLC-048521 |LLCHINA235/70R16AT |5 49.96 49 0 0 37 0 12 49 o s 2,44798 |5 244798 |5 -
93 |IMPORTADO|CHINA  [LLC-022303 |LLCHINA235/75R15 4T |5 45.51 27 0 0 15 0 8 23 45 122868 |5 1,046.65 |5 182.03 [CRUCELL CHINA 235/75R15 HT |
34 |IMPORTADO[CHINA LLC-045018 [LLCHINA 235/75R1SHT |5 57.81 2 0 0 o 0 & B 45 115.62 | 5 346.86 | 5 231.24 CRUCELLCHINAEEE_."TERIEATBPR|
35 |IMPORTADO|CHINA  [LLC-022281 |LLCHINA235/80R16AT |5 57.61 16 0 0 2 0 14 16 o s 92176 | § 92176 | § -
396 |IMPORTADO|CHINA  [LLC-054233 |LLCHINA 245/35R19 5 29.89 3 0 0 3 0 0 6 o s 179.33 [ 179.33 [
97 |IMPORTADC|CHINA LLC-054358 [LLCHINA 245/40R18 5 35.52 1 o 0 1 0 o 1 05 3553 |5 3553 |5
33 IIMFDRTADD CHINA LLC-054352 [LLCHINA 245/45R18 5 33.66 2 0 0 2 0 1] 2 o) s 7732 |5 77325 |
33 |IMPORTADO|CHINA  [LLC-048630 |LLCHINA 245/80R18HT |5 47.97 12 0 0 12 0 0 12 o s 575.62 | & 575.62 | %
100 | IMPORTADC| CHINA LLC-022310 [LLCHINA 245/70R16AT |5 57.590 86 o 0 44 0 42 36 05 4,978.98 | 5 4,978.98 | 5
101 | IMPORTADO| CHINA LLC-022311 [LLCHINA 245/75R16AT |5 51.21 11 0 0 & 0 5 11 05 563.34 | 5 563.34 | 5
102 |IMPORTADO|CHINA  [LLC-054245 |LLCHINA 245/75R16LT |5 59.14 3 0 0 3 0 0 6 o s 354.83 |8 354.83 |8
103 |IMPORTADC|CHINA  [LLC-054358 |LLCHINA 255/50R1SHT |5 48.83 2 0 0 2 0 0 2 o s 97.66 [ 97.66 [ 5 -
104 | IMPORTADO| CHINA LLC-053524 [LLCHINA 255/80R18 5 42.20 1 0 0 5 0 o 5 45 48.20 |5 240.38 | 5 152.75 |CRUCELL JOYROAD 255/60R18
105 |IMPORTADO|CHINA  |LLC-054354 |LLCHINA255/70R1SHT |5 46.20 8 0 0 g 0 0 8 o s 369.58 | § 369.58 | § -
106 |IMPORTADC|CHINA  [LLC-054280 |LLCHINA 265/50R20HT |5 50.88 2 0 0 2 0 0 2 o s 10176 | § 10176 | §
107 | IMPORTADO| CHINA LLC-022314 [LLCHINA 265/65R17 AT |5 B0.73 2 o 0 1 0 1 2 05 12148 |5 12148 |5
108 | IMPORTADC|CHINA LLC-048530 [LLCHINA 265/B5R17HT |5 43.06 4 0 0 4 0 o 4 0|5 152.23 |5 152.23 |5
109 |IMPORTADC|CHINA  [LLC-045786 |LLCHINA 265/70R16HT |5 73.71 3 0 0 3 0 0 3 o s 22112 [ 22112 |8
110 | IMPORTADO|CHINA LLC-022315 [LLCHINA 265/70R17 AT |5 64.27 & o 0 & 0 o & 05 385.64 | 5 385.64 |5
M1 | IMPORTADO[CHINA LLC-054248 [LLCHINA 265/70R17LT 5 72.30 12 0 0 12 0 o 12 05 873.685 |5 873.65 |5
112 |IMPORTADO|CHINA  [LLC-022313 |LLCHINA 265/75R16AT |5 69.66 5 0 0 5 0 0 5 o s 348.29 |8 348.29 |8 -
CONSOLIDADO .;'i.) [l 3
listo £ B m - 1 + 0%
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(= S - - CONSOLIDADO TODAS LAS BODEGAS 04052024 - Excel | - =] x

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Rewvisar Desarrolladar Mitro Pro 10 ! ;Qué desea hacer? |niciar sesian ,Q'_ Compartir
T = . = F Dividir [ Ver en paralelo |
|:| D “:‘J e 7 o defommulas Q [E)II @ DD E gl T Dcultar Dei|:|aimientc sincrénico I:'I:I_ D
Marrmal|Ver salt.  Disefio Vistas | (froes deareeiiads M Erelrmmiss Zoom 100%  Ampliar |~ Nueva Organizar Inmovilizar o Cambiar  Macros
Pag. de pagina personalizadas seleccion | ventana  todo - Mostrar Restablecer posicién de laventana | yentanas - -
Vistas de libro IMostrar Zoom Ventana Macros -~
E13 = Je ~
A B C D E F G H I J -
1
2 BODEGA CANTIDAD ODOO |CANTIDAD CONTADA |DIF CANTIDADES | COSTO ODOO COSTO CONTADO | DIF COSTO % DIF / Tl
3 APOPA 474 474 0| 5 107,702.25 | § 107,702.25 | § - 0.00%
4 CORPORATIVO 555 562 705 4204591 | 5 41,935.86 |-5 110.05 -0.26%
5 PISTA 3,036 3,037 1 5 174,611.26 | 174,900.67 | 289.41 0.17%
6 CASA MATRIZ 3,875 3,878 3| S 296,211.28 | S 296,188.01 |-$ 23.27 -0.01%
7 CEDIS SM 4,035 4,035 0| 5 195,579.68 | § 195,628.89 | § 49.21 0.03%
8 TOTAL 11,975 11,986 11| $ 816,150.37 | $ 816,355.68 | $ 205.30 0.03%
9
10
11
12
13
14
15
1A i
| CONSOLIDADO | CUADRORESUMEN | @ < ’
listo B | - 1 + 120%

Anexo 4 Cuadro consolidado todas las bodegas (fecha) / hoja cuadro resumen

H ) o & CONSOLIDADO TODAS LAS BODEGAS 04052024 - Excel 3l - x
Archiva Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Desarrallador Mitra Pro 10 @ ;Qué desea hacer? Iniciar sesién (Q'_ Compartir
! = . [-] Dividir (49 Ver en paralelo
I:l D “:‘J Regla | Barra de formulas Q [E) Q % E Igl ] P ED'_J D
_— - £ . - ~i..iOcultar Desplazamiento sincrénico _
Mormal Ver salt. DISEI"I.O ‘u’|st§s | s ae aedials M Ereslimeise Zoom 100% Ampl}ar Mueva Organizar Inmovilizar I bl bt e e Cambiar ~ Macros
Pég. de pagina personalizadas seleccibn  ventana  todo - ostrar establecer posicion delaventana  yentanas - -
Vistas de libro Mastrar Zoom Ventana Macras L
Q22 ~7 k& .
A B u] E F G H | J K L M N 0] P O R S T -
1 TODOS LOS COSTOS SON SIN IVA
DIF
goria de prod Marca MNombre c_'_ CANTIDAD | CORPORATI PISTA | CASAMATRIZ | APOPA | CEDISSM co CANTIDA [ COSTOODOO ° DIF COSTO OBSERVACIONES
UNITAR] oDor Vo TOTAL CONTADC
3 |IMPORTADO|CHINA LL CHINA 215/60R17HT |5 34.30 [ ] 2 o ] 2 15 3430 |5 68.60 | S 34.30 | SOBRANTES REAL
4 |IMPORTADO|CHINA LL CHINA 215/70R15AT |5 39.70 122 ] [*] 75 1] 48 123 1|5 4,84352 | § 4,883.22 | § 35.70 | SOBRANTES REAL
5 |IMPORTADO|CHINA LL CHINA 235/75R15HT |5 57.81 o 2 o [ & & 4|5 11562 | & 346.86 | & 231.24 |CRUCELL CHINA 235,/75R15 AT 8PR
6 |IMPORTADO|CHINA LL CHINA 255/60R18 5 48.20 1 1] 0 5 1] 0 5 4|5 48.20 | & 24038 | S 192.79 |CRUCE LL JOYROAD 255/60R18
T |IMPORTADO|MAXXIS  |LL MAXXIS 255/55R18 s 96.51 37 [ 22 ] [ 2 E 15 3,570.88 | & 3,667.43 | 5 56.51 |AJUSTE ANTERIOR MO APLICAEA
8 |IMPORTADO|SAKURA |LLSAKURA 185R14LT 5 47.54 51 12 ] ] o 40 52 15 2,44488 | & 2,482.82 | & 47.84 |AJUSTE ANTERIOR MO APLICABA
3 |IMPORTADO|TRIANGLE |LL TRIANGLE 11R22.5 5 12536 153 ] [*] 1 1] 153 154 1[5 1327173 (5 15,357.75|§ 125.86 | SOBRANTES REAL
10 |IMPORTADC|TRIANGLE [LL TRIAMGLE 215/65R15 [ S 30.823 7 o 2 11 [ 2 11 4|5 215.83 | & 332.15 | 5 123.33 |CRUCELL TRIANGLE 215/85R15 H
T |IMPORTADO|MAXXIS |6.50R14 C-846 5 1] 2 0 0 1] 0 2 2|5 - 5 - 5 - AJUSTE ANTERIOR NO APLICAEA
12 [iMPoRTADO|Maxxis [235/85R16 10PRMATSL |5 - 0 4 0 0 [ 0 4 4|3 H - |8 - |AJUSTE ANTERIOR MO APLICABA
13 |IMPORTADO|TRIANGLE |LL TRIANGLE 7.00R16 5 52.62 o [ ] 1 o ] 1 15 5 9262 |5 92.62 |SOBRAMNTES REAL
14 |IMPORTADD TRIANGLE LLTRIANGLE 215/75R15 | S 36.92 1] ] [*] 1 1] 0 1 1|5 5 36.32 |5 36.52 |AJUSTE ANTERICOR NO APLICABA
15 |IMPORTADC|TRIANGLE | LLTRIAMGLE 195/65R15 |5 32.18 o o 2 1 o 2 1 15 - s 32.18 | 5 32.18 |SOBRAMTES REAL
] TOTAL GENERAL 374 13 33 57 o 247 A00 26| 5 30,545.21 | $31,598.7070 | §  1,053.49
17
15
13
20
21
2z | |
23
4 -
| CONSOLIDADO CUADRO RESUMEN | DIFERENCIAS SOBRANTES + ':'B' [] 3
listo 25 H g - 1 + 0%
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H ) © S CONSOLIDADO TODAS LAS BODEGAS 04052024 - Excel = - X
Archiva  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Desarrolladar Nitro Pra 10 Iniciar sesién HCbmpartir
I:l D IDJ Regla | Barra de formulas q [L:) Q DE E l;l E= Dividir | [DVer en paralelo El:ll-J D
m ™ Ocultar Desplazamiento sincranico
Mormal | Ver salt. Disefio Vistas 7| Lineas de cuadifcula ] Encabezados Zoom 100% Ampliar  MNueva Organizar Inmovilizar - Cambiar ~ Macros
Pag. depagina personalizadas seleccion  ventana  todo - Mostrar Restablecer posicion de laventana ' yentanas - <
Vistas de libro Muostrar Zoom Ventana Macros L
H17 = fe ~
A B D E F G H I ! K L M N 0 P Q [«
1 TODOS LOS COSTOS SON SIN IVA FALTANTES
. COSTO | CANTIDA | CORPORA CASA CONTEO DIF COSTO COSTO
tegoria de prod--| T . » L (i OBSERVAC
2 <6 proq] Marer, Nombre | UNITARICT| DODO ™| TIVO ™ PISTS MATR ~ APORT |CEDISSS TOTA ™| CANTIL*| ODOO |¥| CONTADO ™ DIF COSTF,
3 |IMPORTADORA LL{CHINA  |LL CHINA 205/70R15C 8PR s 35.13 142 0 0 18 0 92 140 -2|§ 4,988.80 |5  4,918.54 |5 70.26 |SOBRANTES REAL
4 |IMPORTADORA LL|CHINA  |LL CHINA 235/75R15 AT BPR s 45.51 27 0 0 15 0 8 23 -4 S 1,22868 |5 1,046.65 |5  182.03 |CRUCE LL CHINA 23
5 |IMPORTADORA LL|IOYROAD |LL JOYROAD 255/60R18 108 H- 5 46.36 4 0 0 0 0 0 0 4§ 185446 - |5 185.44 |CRUCE LL CHINA 25
6 |IMPORTADORA LL{MAXXIS |LL MAXXIS 11R22.5 16PR UR288 5 270.81 246 0 20 32 153 20 245 -1| § 66,619.60 | S 66,348.79 |-5  270.81 |FALTANTE REAL
7 |IMPORTADORA LLTRIANGL |LL TRIANGLE 215/65R15HTR928 |5 34.91 3 0 0 5 0 0 5 4|5 31420|%5 174.56 |5 139.65 |CRUCE LL TRIANGLE
8 TOTAL GENERAL 128 0 20 120 153 120 113 -15| § 73,336.73 | $ 72,488.5365 |- 848.19
9
10
11
12
13
14
15
16
17 | ll
18
19
20
| CONSOLIDADO CUADRO RESUMEN DIFEREMCIAS SOBRANTES + | DIFERENCIAS FALTANTES - | ':'B' [ 3
lista 85 B m - 1 + 85%
Anexo 6 Hoja Cuadro diferencias (Faltantes)
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DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTOS MPR-1-1.4-IMP-VINV
i (Método Propuesto)
entusiasmo VALORIZACION DE INVENTARIO Y PRESENTACION DE Fecha: Mayo 2024
RESULTADOS Version:2.0
Pagina: 1 de 1
Unidad Administrativa: Inventario Area Responsable: Importadora
Areas administrativas que intervienen en el procedimiento: Inventario, Contraloria, Abastecimiento
Procedimientos antecesores;
A. Preparacion de bodega y documentacion para la toma de inventario
B. Toma de inventario fisico
Procedimientos sucesores:
A. Descuento de nomina de salario base e incentivos
B. Pago de nomina a empleados
Verificacion de Cuadro Consolidado
Creacion cuadro resumen
Creacion cuadro de Diferencias
Presentacion de resultados
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ACUERDOS Y COMPROMISOS

Todo procedimiento autorizado por José Tovar Oliva, debera ser auditado para garantizar su objetividad y
cumplimiento.

La firma de dicho documento por todos los asistentes, hara constar el compromiso, validez, vigencia y
obligatoriedad de las partes involucradas, con el propdsito de ser mas eficientes y productivos en todos los
procesos que se realicen dentro de Grupo Entusiasmo S.A de C.\V.

1. CARGOS RESPONSABLES

REALIZA REVISA REVISA AUTORIZA
F. F. F. F.
Cristian Rodas Xavier Guardado Karla Beltran José Tovar Oliva
Jefe de Inventario Gerente de Cadena de Auxiliar de Director General
Abastecimiento Procedimientos

2. CARGOS INVOLUCRADOS (Participan en la ejecucion del procedimiento)

NOMBRE NOMBRE DEL PUESTO FIRMA
Cristian Rodas Jefe de inventario F.
Xavier Guardado Gerente de cadena de abastecimiento | F.

3. CARGOS ENTERADOS (Tienen o reciben impacto directo en el procedimiento)

NOMBRE NOMBRE DEL PUESTO FIRMA
Lissette Gonzalez Gerente de Financiero F.
Azucena Argueta Contralora F.
Cesar Canizalez Jefe de Bodegas F.
David Najera Gerente Operativo de Oriente F.
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